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APRESENTACAO

O presente manual tem por finalidade orientar as Organiza¢cGes da Sociedade Civil
acerca da aplicacdo da Lei Federal n° 13.019, de 31 de julho de 2014 - Marco Regulatério
das Organizac¢fes da Sociedade Civil - OSCs, também chamada de MROSC.

A MROSC trata do regime juridico das parcerias entre as OSCs e a Administracéo
Pudblica, em regime de mutua cooperacdo, buscando a concretizacdo de medidas de
interesse publico.

Apos sua publicacdo em 2014, a Lei ja sofreu diversas alteragfes. O acesso ao
texto compilado facilita a leitura e compreenséo, pois apresenta o texto com todas as alte-
racdes, retirando os dispositivos revogados e alterados, mantendo apenas a redacao atu-
alizada.

A Lei est4 disponivel para acesso no portal do Governo Federal: L13019compilado
(planalto.gov.br). Mas também é possivel acessar a Lei original com a indicagédo de todas
as alteracoes.

O presente manual contém as orientagfes fundamentais sobre a celebracdo e exe-
cucdo das parcerias. Tem por finalidade difundir o conhecimento acerca das parcerias, sem
a pretensao de esgotar o tema.

Além de conceitos béasicos, modelos de documentos e orientagdes Uteis destinadas
aos interessados, este devera contribuir para unificagdo de procedimentos e a transparén-
cia das Prestacfes de Contas na aplicacao dos recursos publicos.

Espera-se, desta forma, que este manual sirva como fonte de consulta e que possa
contribuir efetivamente no esclarecimento de duvidas quando da utilizacdo dos recursos
publicos decorrentes de parcerias firmadas com o Municipio de Sao Gotardo, conforme a
Lei Federal n° 13.019/2014 e o Decreto Municipal n® 220, de 10 de novembro de 2017.
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1. CONCEITOS

A prépria lei traz os conceitos e definicdes dos termos e expressoées utilizados (art.
2°). Para a melhor compreensdo da horma e sua correta aplicacdo é importante conhecer
esses conceitos.

Apresentaremos 0s conceitos mais importantes e aplicaveis ao Municipio e seus par-
ceiros, devendo sempre ser consultado o texto legal.

OSC - ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL:

Sao as entidades aptas a receber recursos publicos por meio de parcerias, sao
divididas em:

a) entidade privada sem fins lucrativos que nao distribua entre seus membros qual-
quer tipo de lucro, vantagem financeira ou patrimonial decorrente do exercicio de suas
atividades, e que aplique integralmente seus recursos financeiros na execugao de seu ob-
jeto social.

b) cooperativas sociais previstas na Lei n°® 9.867, de 10 de novembro de 1999.

c) as organizacgOes religiosas que se dediquem a atividades ou a projetos de inte-
resse publico e de cunho social distintas das destinadas a fins exclusivamente religiosos;

ADMINISTRACAO PUBLICA

Unido, Estados, Distrito Federal, Municipios e respectivas autarquias, fundacoes,
empresas publicas e sociedades de economia mista prestadoras de servigo publico, e suas
subsidiarias.

PARCERIA

Conjunto de direitos, responsabilidades e obrigacdes decorrentes de relacao juridica
estabelecida formalmente entre a administracdo publica e organizacdes da sociedade
civil, em regime de mutua cooperacgédo, para a consecuc¢ao de finalidades de interesse
publico e reciproco, mediante a execucdo de atividade ou de projeto expressos em
termos de colaboracdo, em termos de fomento ou em acordos de cooperacao.

ATIVIDADE

Conjunto de operacdes que se realizam de modo continuo ou permanente, das
guais resulta um produto ou servigo necessario a satisfacao de interesses compartilhados
pela administracdo publica e pela organizacdo da sociedade civil; (Incluido pela Lei n°
13.204, de 2015)

PROJETO
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Conjunto de operagdes, limitadas no tempo, das quais resulta um produto destinado
a satisfacdo de interesses compartilhados pela administracdo publica e pela organizacao
da sociedade civil;

DIRIGENTE

E o presidente, diretor-presidente, diretor-geral ou mesmo outro nome escolhido
pela prépria OSC, e é a pessoa que tem poderes de administracdo, gestédo ou controle da
organizacao da sociedade civil

ADMINISTRADOR PUBLICO
Agente publico com competéncia para assinar o termo de parceria — Prefeita.
GESTOR

Agente publico responsavel pela gestdo da parceria designado por ato publicado em
meio oficial de comunicagédo, com poderes de controle e fiscalizagdo — Normalmente a
Secretaria ou Secretario da pasta ligada a parceria.

TERMO DE COLABORACAO

Instrumento de parceria proposto pela Administragdo Publica que envolve a trans-
feréncia de recursos financeiros.

TERMO DE FOMENTO

Instrumento de parceria proposto pela OSC, que envolva a transferéncia de recursos
financeiros.

ACORDO DE COOPERACAO

Instrumento de parcerias que ndo envolva a transferéncia de recursos financei-
ros.

CONSELHO DE POLITICA PUBLICA

Sao os conselhos municipais de politica publica, p. ex.: Conselho Municipal de As-
sisténcia Social, Conselho Municipal do Idoso, Conselho Municipal do Esporte etc. E a
instancia consultiva, na respectiva area de atuacao, na formulagéo, implementagéo, acom-
panhamento, monitoramento e avaliagdo de politicas publicas;

COMISSAO DE SELECAO

Orgéo colegiado destinado a executar e julgar os processos para formalizacéo das
parcerias. Pelo menos um dos membros deve ser servidor efetivo.
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COMISSAO DE MONITORAMENTO E AVALIAGAO

Orgao colegiado destinado a monitorar e avaliar as parcerias. Pelo menos um dos
membros deve ser servidor efetivo.

CHAMAMENTO PUBLICO
Procedimento destinado a selecionar OSC para firmar parceria.
BENS REMANESCENTES

Bens de natureza permanente adquiridos com recursos financeiros envolvidos na par-
ceria, necessarios a consecucao do objeto, mas que a ele ndo se incorporam.

PRESTACAO DE CONTAS

Procedimento em que se analisa e se avalia a execuc¢édo da parceria, pelo qual seja
possivel verificar o cumprimento do objeto da parceria e o alcance das metas e dos re-
sultados previstos, compreendendo duas fases:

a) apresentacao das contas, de responsabilidade da organizacéo da sociedade civil;

b) analise e manifestagdo conclusiva das contas, de responsabilidade da adminis-
tracdo publica, sem prejuizo da atuacdo dos 6rgdos de controle.
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2. PLANEJAMENTO

A Administracdo Publica deve planejar as parcerias direcionando recursos no Plano
Plurianual — PPA e na Lei Orcamentaria Anual — LOA. Pois s é possivel firmar parcerias
de houver dotacao orgamentéria para suportar a despesa.

Através da indicacdo da dotacdo orcamentaria a Administracdo Publica estabelece
guais recursos publicos serdo destinados a execuc¢ao de parcerias.

2.1. Plano de Trabalho
O Plano de Trabalho devera se tratar de servigos assistenciais relacionados as ativi-
dades continuadas visando o provimento de condi¢cdes para atender contingéncias sociais

e a universalizacdo dos direitos sociais.

O Plano de Trabalho servira de guia para a realizacdo da parceria e devera possuir
as seguintes informacdes, constantes no Anexo | - “Plano de Trabalho” deste Manual:

a) Identificacdo da Organizacéo da Sociedade Civil

1. Identificacdo da Organizacdo da Sociedade Civil

Entidade/Organizagédo Proponente CNPJ

Endereco da Sede (AV./Rua/N°)

Bairro Municipio Distrito

Cx. Postal CEP Telefone Fax Telefone (con-
tato)

Email Banco Agéncia Conta

Nome do Responsavel Legal CPF

Identidade Cargo Data Vencimento Mandato

b) descricdo completa das atividades a serem prestadas, com a descricdo de metas
e atividades, deixando claro o objeto da parceria e os meios utilizados para sua realizacao;

c) prazo para cumprimento das metas e definicdo dos indicadores a serem utilizados
para averiguacdo de sua realiza¢ao;

d) diagndstico da realidade que sera objeto das atividades de parceria;
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e) capacidade instalada, compreendendo a situagéo atualizada com relacdo aos re-
cursos humanos, instalag@es fisicas, recursos materiais e tecnoldgicos;

2. Caracterizacdo da Proposta

Titulo da Proposta Periodo de Execucéo

Inicio Término

Identificac&o do Objeto

Justificativa da Proposicéo

Metas

Pessoas Beneficiadas / Faixa Etaria

Forma de execugédo das atividades

Parametros para verificagdo do cumprimento das metas

f) plano de aplicacdo dos recursos financeiros solicitados e a contrapartida, quando
for o caso;

3. Plano de Aplicacéao dos Recursos Solicitados

Custos de Investimento e/ou Custeio

Valor (R$)

Especificacdo

Mensal Anual

TOTAL
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g) cronograma de desembolso, que devera ser condizente com a expectativa de gas-
tos;
I

4. Cronograma de Desembolso

Concedente
Meta Janeiro Fevereiro Margo Abril Maio Junho
Meta Julho Agosto Setembro Outubro Novembro | Dezembro

OBS.:

h) acbes que demandardo pagamento em espécie, quando for o caso;
i) outras informagBes que a Administragcdo Publica julgar necessario.

O Plano de Trabalho poderé incluir, também, o pagamento dos custos indiretos ne-
cessarios a realizagdo da parceria, seja qual for a propor¢cdo em relacéo ao valor total da
parceria, desde que tais custos sejam decorrentes exclusivamente de sua realizacdo e que:

a) sejam necessarios e proporcionais ao cumprimento do objeto;

b) figue demonstrada a vinculag&o entre a realizacdo do objeto e os custos adicionais
pagos, bem como a proporcionalidade entre o valor pago e o custo total aprovado para
execucgao do objeto;

C) tais custos proporcionais ndo sejam pagos por qualquer outro instrumento de par-
ceria.

Tais custos podem incluir despesas de consumo, estrutura e gestao como agua, luz,
internet, transporte, aluguel, telefone, servigos contébeis e de assessoria juridica.

Cabe esclarecer que os custos indiretos ndo se confundem com uma taxa de admi-
nistracao, de geréncia ou outra similar, que é proibida. Caso a Organizacao venha ratear
0s custos com outra fonte de financiamento, deverad apresentar memoria de célculo que
demonstre a parte paga pela parceria e a parte paga com outros recursos. O objetivo é
garantir que ndo haja duplicidade ou sobreposicéo de fontes de recursos em uma mesma
parcela.

O detalhamento dos valores referentes ao pagamento da equipe de trabalho, que
caracterizara a relacdo dos recursos humanos da Organizacgéo, contera:
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a) valores dos impostos;

b) contribuicdes sociais;

¢) Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;
d) Férias;

e) Décimo-Terceiro salario;

f) Salérios proporcionais;

g) Verbas rescisérias;

h) Demais encargos sociais.
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3. SELECAO E CELEBRACAO DA PARCERIA

De acordo com a Lei Federal n° 13.019/2014, a celebracdo da parceria decorre de
chamamento publico, em respeito ao principio da isonomia, ou seja, aquele que assegura
igualdade entre todas as entidades participantes.

O chamamento publico esta regulamentado nos art. 23 da 32 da Lei.

O edital deve ser amplamente divulgado e conter:

a) a programagdo or¢gamentaria que autorize e fundamente a celebragéo da parceria;

b) o tipo de parceria a ser celebrada,;

C) o objeto da parceria, relacionado a area correspondente do plano, programa ou
acao do Municipio;

d) a data, o prazo, as condi¢cdes, o local e a forma de apresentacéo das propostas;
e) o valor previsto para a realizagédo do objeto;

f) as condi¢bes para interposicdo de recurso administrativo;

g) a minuta do instrumento por meio do qual sera celebrada a parceria; e

h) de acordo com as caracteristicas do objeto da parceria, medidas de acessibilidade
para pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida e idosos.

O art. 30 trata das hipoteses de dispensa do chamamento publico. Sdo aquelas situ-
acdes em que, mesmo sendo aplicavel o chamamento publico, a lei autoriza a sua néo
realizacéo:

a) no caso de urgéncia decorrente de paralisacdo ou iminéncia de paralisacdo de
atividades de relevante interesse publico, pelo prazo de até cento e oitenta dias;

b) nos casos de guerra, calamidade publica, grave perturbacao da ordem publica ou
ameaca a paz social;

¢) quando se tratar da realizacdo de programa de protecado a pessoas ameacadas ou
em situagdo que possa comprometer a sua seguranga;

d) no caso de atividades voltadas ou vinculadas a servicos de educacao, saude e
assisténcia social, desde que executadas por organiza¢fes da sociedade civil previamente
credenciadas pelo 6rgdo gestor da respectiva politica.

No art. 31 sdo apresentadas aquelas situacfes em que o chamamento publico é ine-
xigivel. Ou seja, a Administracdo Publica ndo tem que realizar o chamamento publico, pois
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nestes casos ele pode ser considerado inviavel, ou até mesmo impossivel. Isto ocorre
quando em razdo da natureza singular do objeto da parceria ou se as metas somente pu-
derem ser atingidas por uma entidade especifica, especialmente quando:

a) parceria prevista em acordo, ato ou compromisso internacional, no qual sejam in-
dicadas as instituices que utilizardo os recursos;

b) a parceria autorizada em lei na qual seja identificada expressamente a entidade
beneficiaria, inclusive quando se tratar da subvencao prevista no inciso | do § 3° do art. 12
da Lei n°® 4.320, de 17 de marco de 1964, observado o disposto no art. 26 da Lei Comple-
mentar n° 101, de 4 de maio de 2000.

A formalizagéo da parceria sera precedida das seguintes fases:

a) aprovacdo do plano de trabalho, a ser apresentado nos termos da Lei n°
13.019/2014 e deste manual;

b) emissdo de parecer de 6rgao técnico da administragcdo publica, que devera pro-
nunciar-se, de forma expressa, a respeito:

a. do mérito da proposta, em conformidade com a modalidade de parceria
adotada;

b. da identidade e da reciprocidade de interesse das partes na realizacéo,
em mutua cooperacgéo, da parceria prevista na Lei n® 13.019/2014;

c. da verificagcdo do cronograma de desembolso;

d. da descricdo de quais serdo os meios disponiveis a serem utilizados para
a fiscalizacéo da execucgdo da parceria, assim como dos procedimentos
gue deverdo ser adotados para avaliacdo da execucdo fisica e financeira,
no cumprimento das metas e objetivos;

e. da designacgdo do gestor da parceria,;

f. da designacéo da comissdo de monitoramento e avaliagdo da parceria;

c) emissao de parecer juridico do 6rgdo de assessoria ou consultoria juridica da ad-
ministragdo publica acerca da possibilidade de celebragéo da parceria.

Para firmar a parceria toda OSC deve apresentar Plano de Trabalho e ainda compro-
var gue seu estatuto social, regimento interno ou normas de organizacao interna contém:

a) objetivos voltados a promocao de atividades e finalidades de relevancia publica e
social;

b) que, em caso de dissolucdo da entidade, o respectivo patriménio liquido seja
transferido a outra pessoa juridica de igual natureza que preencha os requisitos
da Lei n® 13.019/2014 e cujo objeto social seja, preferencialmente, 0 mesmo da
entidade extinta;

c) escrituracdo de acordo com os principios fundamentais de contabilidade e com
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as Normas Brasileiras de Contabilidade;
A OSC deve ter no minimo um ano de existéncia, com cadastro ativo, admitida a
reducao desse prazo por ato especifico desde que ndo tenha nenhuma outra organizacao
gque possa executar o objeto.

Deve ainda comprovar regularidade fiscal e trabalhista. E comprovar que funciona
no enderec¢o declarado.

3.1 Requisitos para a Celebracao das Parcerias (Documentos a serem apresentados):
a) Plano de Trabalho (art. 22)
b) Estatuto social e alteragfes, devidamente registrado (art. 34, lll);
c) Atade eleicdo e posse da diretoria em exercicio (art. 34, V);

d) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ (art.
33, V, a);

e) Atestado de capacidade técnica que comprove a experiéncia prévia na realizacao,
com efetividade, do objeto da parceria ou de natureza semelhante (art. 33, V, b);

f) Declaragcdo de que possui capacidade técnica e operacional para o desenvolvi-
mento das atividades e o cumprimento das metas estabelecidas ((art. 33, V, c);

g) declaragdo do representante legal da organizacdo da sociedade civil com infor-
macao de que a organizagdo e seus dirigentes ndo incorrem em quaisquer das
vedacgdes previstas no art. 39 da Lei n°® 13.019/2014, as quais deverao estar des-
critas no documento (art. 39);

h) Relacdo nominal dos membros da Diretoria com endereco RG e CPF (art. 34, VI);

i) Certiddo de Regularidade com a Fazenda Municipal (art. 34, II);

j) Certiddo de Regularidade com a Fazenda Estadual fornecida pela Secretaria de
Estado da Fazenda (art. 34, II);

k) Certiddo Unificada Conjunta de Débitos relativas a Tributos Federais, a Divida
Ativa da Unido e ao Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS (art. 34, II);

I) Certificado de Regularidade de Situacéo - CRF perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo — FGTS (art. 34, 1l);

m) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, ou Positiva com Efeitos de Negativa
(art. 34, 1); e

n) Comprovante de endereco (art. 34, VII)
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3.2. Impedimentos Legais

N&o poderé celebrar qualquer modalidade de parceira com Administracdo Publica
a Organizacdo da Sociedade Civil que:

a) ndo esteja regularmente constituida ou, se estrangeira, ndo esteja autorizada a
funcionar no territério nacional;

b) ndo esteja devidamente inscrita no Conselho da respectiva area de atuacgéo,
quando a politica publica assim o exigir;

c) esteja omissa no dever de prestar contas de parceria anteriormente celebrada;

d) tenha como dirigente agente politico de Poder ou do Ministério Publico, diri-
gente de 6rgdo ou Entidade da Administracdo Publica de qualquer esfera gover-
namental, ou respectivo conjuge ou companheiro, bem como parente em li-
nha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau;

PARENTE EM PARENTE PARENTE EOR AFINIDADE(FAMILIA-
LINHA RETA COLATERAL RES DO CONJUGE)
L . - Padrasto, Enteado(a), Genro e Nora
1° Pai, Mae e Filho(a)
GRAU Madrasta, Sogro(a)
2° Avd, Avé e Neto(a) Irmaos Cunhado(a), Avd E AvéDo Con-
GRAU juge
3° Bisav0, Bisavo eBis- Tio(a) e Concunhado(a)
GRAU neto(a) Sobrinho (a)

e) tenhatido as contas rejeitadas pela Administragdo Publica nos ultimos 5 (cinco)
anos, exceto se:

a. for sanada a irregularidade que motivou a rejeicéo e forem quitados os dé-
bitos que |Ihe foram eventualmente imputados;

b. for reconsiderada ou revista a deciséo pela rejeicéo;

c. a apreciacdo das contas estiver pendente de decisdo sobre recurso com
efeito suspensivo.

f) tenha sido punida com uma das seguintes sang¢des, pelo periodo que durar a
penalidade:

a. suspensao de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administrac@o Publica;

b. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo
Publica;
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C. suspensao temporaria da participacdo em Chamamento Publico e impedi-
mento de celebrar Termos de Fomento, Termos de Colaboracéo e Contratos
com orgaos e Entidades da esfera de Governo da Administracdo Publica
sancionadora, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

d. declaragéo de inidoneidade para participar em Chamamento Publico ou ce-
lebrar Termos de Fomento, Termos de Colaboracdo e Contratos com 6érgaos
e Entidades de todas as esferas de Governo, enquanto perdurarem 0s mo-
tivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacéo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Organizacdo da Sociedade Civil ressarcir a Administracao
Publica pelos prejuizos resultantes, e ap6s decorrido o0 prazo ndo superior
a 2 (dois) anos da sancéo aplicada;

g) tenha entre seus dirigentes pessoa:

a. cujas contas relativas a parcerias que tenham sido julgadas irregulares ou
rejeitadas pelo Tribunal de Contas de qualquer esfera da Federag&o, em
decisdao irrecorrivel, nos ultimos 8 (oito) anos;

b. julgada responsavel por falta grave e inabilitada para o exercicio de cargo
em comissao ou funcdo de confianga, enquanto durar a inabilitagéo;

c. considerada responsavel por ato de improbidade, enquanto durarem os pra-
zos estabelecidos nos inciso I, Il e Ill do art. 12 da Lei n° 8.429, de 2 de
junho de 1992.

E vedada, ainda, a celebracéo de parcerias que tenham por objeto, envolva ou inclua,
direta ou indiretamente:

a) delegacéo das funcdes de regulacéo, de fiscalizacdo, do exercicio do poder de
policia ou de outras atividades exclusivas do Estado;

b) prestacdo de servicos ou de atividades cujo destinatario seja o aparelho admi-
nistrativo do Estado;

c) contratacdo de servigcos de consultoria, com ou sem produto determinado;

d) o apoio administrativo, com ou sem disponibilizacdo de pessoal, fornecimento de
materiais consumiveis ou outros bens.
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4. FORMALIZACAO DE PARCERIA

Séo elementos dos Termos de Colaboracdo ou Fomento o preambulo, as clausulas,
as assinaturas e 0s respectivos anexos.

O predmbulo devera especificar:
a) numeracdo sequencial;

b) nome e CNPJ do érgao interveniente municipal e da Entidade parceira, que es-
tejam celebrando o respectivo instrumento;

c) nome, endereco, carteira de identidade e CPF do titular do 6érgdo municipal e do
representante legal da Organizacao;

d) sujeicdo da Organizacdo as normas legais que regem a matéria.
4.1. Publicidade do Municipio

Os casos de dispensa e inexigibilidade de chamamento devem ser justificados e
publicados com prazo de 05 (cinco) dias para eventuais impugnacdes.

A eficacia das parcerias, bem como de seus aditivos, fica condicionada a publicagédo
do extrato no Diario Oficial do Municipio, cuja publicagdo sera providenciada até o 5°
(quinto) dia atil do més seguinte ao de assinatura do Termo de Colabora¢do ou Fomento.

O extrato conterd os seguintes elementos:

a) numero e valor;

b) objeto (descricdo do objeto pactuado);

c) crédito pelo qual correra a despesa (valor total do repasse e o cronograma de
desembolso);

d) ndmero e data da nota de empenho;

e) prazo de vigéncia (data de inicio e término), com as respectivas hipoteses de
prorrogacao, que devera estabelecer o prazo correspondente ao tempo neces-
sério para a execuc¢do integral do objeto da parceria;

f) numero do processo administrativo;

g) Orgdo gestor da parceria;

h) identificacdo da Organizacéo parceira e CNPJ;
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i) data de assinatura do Termo de Parceria,;
j) cddigo da unidade e funcional programatica (dotacdo orcamentaria).

De forma a observar, ainda, o principio da publicidade, assinado o Termo de
Colaboracgdo ou Fomento, a Administracéo Publica dara ciéncia do mesmo a(ao):

a) Camara Municipal;

b) Conselho municipal de politica publica.
4.2. Publicidade da Organizacao Parceira

A Organizacéo parceira devera divulgar, em seu sitio na internet, caso mantenha,
e em locais visiveis de suas sedes sociais e dos estabelecimentos em que exerca suas
acoes, detalhes de todas as parcerias celebradas com o poder publico, fazendo constar,

no minimo:

a) data de assinatura e identificagdo do instrumento de parceria da Administracéo
Publica;

b) nome da Organizag&o da Sociedade Civil e seu numero de inscri¢gdo no Cadas-
tro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ;

¢) descricdo do objeto da parceria;
d) valor total da parceria e valores liberados;
e) situacdo da prestacao de contas da parceria, a qual devera constar a data pre-
vista para a sua apresentacdo, a data em que foi apresentada, o prazo para a
sua analise e o resultado conclusivo.
4.3. Alteracdo da Parceria
E possivel alterar o Plano de Trabalho e Termo de Parceria, desde que n&o haja

alteracdo do objeto. Deve ser precedido de andlise e aprovacdo pela Administracéo
Publica.
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5. EXECUCAO DA PARCERIA

A execucdo de uma parceria € o momento de realizacdo das atividades planejadas.
O objeto, para ser cumprido, precisa ter metas claras, que depois servidao de parametros
para 0 monitoramento e a avaliacdo das atividades pactuadas.

5.1. Liberacdo de Recursos

A liberagdo de recursos processar-se-a mediante ordem bancéria, sendo 0s
recursos depositados em conta bancaria especifica aberta pela Organizacdo parceira
para tal finalidade, obrigatoriamente em Instituicdo Financeira Oficial, indicada pelo
Municipio. Esta conta € isenta de tarifas (art

A liberacdo de recursos em conta bancaria especifica tem como objetivo viabilizar
0 monitoramento, a avaliagdo e os critérios de prestacao de contas das atividades com
recursos do Municipio. Assim, para cada parceria devera ser criada uma conta
bancaria especifica, sendo vedada a execuc¢do de duas ou mais parcerias na mesma
conta bancéria.

Toda movimentacdo financeira (pagamentos, transferéncias etc.) deve ser

realizada diretamente da conta vinculada a parceria. E vedada a transferéncia dos
recursos para outra conta da OSC para posterior movimentacao.

Os recursos serdo automaticamente aplicados em cadernetas de poupanca,
fundo de aplicagao financeira de curto prazo ou operacao de mercado aberto lastreada em
titulos da divida publica, enquanto ndo empregados na sua finalidade.

Os rendimentos de ativos financeiros serdo aplicados no objeto da parceria,
estando sujeitos as mesmas condi¢des de prestacdo de contas exigidas para 0s recursos
transferidos.

A liberacéo das parcelas podera ser suspensa em trés situacoes:

a) quando houver evidéncias de irregularidades na aplicagdo de parcelas anteri-
ormente recebidas pelas Organiza¢Ges da Sociedade Civil;

b) quando for constatado desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos ou a Or-
ganizagdo da Sociedade Civil estiver inadimplente em relacdo as obrigagdes
estabelecidas no Termo de Colaboragédo ou Fomento; e

¢) quando a Organizacdo da Sociedade Civil deixar de adotar, sem justificativa
suficiente, as medidas apontadas pela Administracdo Publica para resolver
questdes pendentes.

Ao final da parceria os recursos remanescentes devem ser restituidos ao Municipio
no prazo de 30 (trinta) dias.
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Os recursos das parcerias nao utilizados no prazo de 365 (trezentos e sessenta e
cinco) dias, deverdo ser restituidos ao Municipio.

5.2. Execucdao Financeira

Somente serdo permitidas despesas para atingir os fins determinados no objeto da
parceria (Plano de Trabalho) e a movimentacao financeira ocorrera mediante:

a) transferéncia bancaria ao fornecedor ou prestador de servico;
b) crédito em conta do fornecedor e prestador de servico;
c) pagamento “on-line” com extrato correspondente;

Em casos excepcionais, é permitida a Organizacao a realizacdo pagamentos por
meio de cheques e saques para pagamento, em espécie, aos fornecedores ou prestadores
de servigo, desde que fique demonstrada no Plano de Trabalho a impossibilidade de
pagamento mediante transferéncia eletrénica.

Constardo no Plano de Trabalho, ainda, os itens de despesa passiveis de execucao
financeira através de saques, a natureza dos beneficiarios a serem pagos e o respectivo
cronograma de saques e pagamentos.

Os pagamentos em espécie estao restritos, em qualquer caso, ao limite individual
de R$1.000,00 (mil reais) por credor e ao limite global de 10% (dez por cento) do valor total
da pareceria, ambos calculados levando-se em conta o periodo total de duracdo da
parceria.

Os representantes da Organizacao, responsaveis pela realizacdo de saques na
conta do Termo de Fomento ou de Colaboragao:

a) prestardo contas a Organizacao do valor total utilizado, em até 30 (trinta) dias a
contar da data do ultimo saque realizado, por meio da apresentacao organizada
dos documentos fiscais que registrem e identifiquem o beneficiario final de cada
pagamento realizado;

b) devolverdo a conta do Termo de Fomento ou de Colaboracdo, mediante depdsito
bancario, a totalidade dos valores recebidos e ndo aplicados em até 30 (trinta)
dias a contar da data do saque realizado.

Importante destacar que, em quaisquer das hipéteses previstas para movimentagao
financeira, devem estar perfeitamente caracterizadas a identificacdo da despesa e a
destinacdo dos recursos, no caso de pagamento ao credor.

Durante a vigéncia da parceria, caso seja constatado que houve saldo de recursos
relativos a alguma parcela recebida, isto é, despesa menor que a receita, 0 mesmo devera
ser langado no més subsequente e comprovado através de extrato bancério.
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5.2.1. Recursos Préprios da Organizacéo

Quando a Organizac¢éao parceira tiver que utilizar recursos préprios, estes deverao
ser depositados na conta bancéria especifica da parceria, a titulo de antecipagdo, para
quando da chegada dos recursos da respectiva parceria, esses sejam ressarcidos no seu
exato valor, devidamente justificado.

As despesas previstas no Plano de Trabalho realizadas com recursos préprios da
Organizacdo, na auséncia de saldo na conta corrente da parceria, poderdo ser
reembolsadas através de um cheque Unico ou transferéncia bancéria, no valor total das
despesas, dentro do més de competéncia e emitido em nome da Organizagdo parceira, a
titulo de reembolso.

Além disto, caso haja necessidade de manter algum saldo de recursos na conta
corrente da parceira para se evitar o encerramento da mesma, a Organizacao devera fazer
uso de recursos proprios efetuando um depdsito no valor necessério, devidamente
justificado, até que os recursos decorrentes da proxima parcela sejam creditados.

5.2.2. Contas Salario da Organizagao

Em caso da Organizacdo da Sociedade Civil manter contas salario de seus
funcionarios constantes no Plano de Trabalho, em conta bancéaria ndo vinculada a conta
especifica da parceria, podera fazer a transferéncia eletrénica para a referida conta, desde
gue apresente a devida conciliacdo bancaria, com o rol dos funcionarios beneficiados e
com os recibos de salarios devidamente assinados.

O pagamento dos empregados da Organizacdo, através da conta salario, devera
ser realizado no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis contados da data da transferéncia
eletrbnica realizada da conta bancaria especifica da parceira voluntaria para a conta
propria da Organizagao.

5.3. Despesas Permitidas

Poderao ser pagas com recurso vinculados a parceria, desde que aprovadas no Plano de
Trabalho, as despesas com:

a) remuneracdo da equipe dimensionada no Plano de Trabalho, inclusive de pes-
soal proprio da Organizacéo da Sociedade Civil, durante a vigéncia da parceria,
podendo contemplar as despesas com pagamentos de impostos, contribuicdes
sociais, Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS, férias, décimo terceiro
salario, salarios proporcionais, verbas rescisérias e demais encargos sociais,
desde que tais valores:

a. correspondam as atividades previstas para a consecucao do objeto e a qua-
lificacao técnica necessaria para execucao da funcéo a ser desempenhada;
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b. sejam compativeis com o valor de mercado da regido onde atua e ndo su-
periores ao limite maximo estabelecido para o vencimento basico inicial de
servidores efetivos da Administracéo Direta do Municipio;

C. sejam proporcionais ao tempo de trabalho efetivo e exclusivamente dedi-
cado a parceria celebrada;

b) diarias referentes a deslocamento, hospedagem e alimentacdo nos casos em
gue a execucao do objeto da parceria assim o exija, cujo montante devera res-
peitar os valores maximos adotados pela Administracdo Publica para o0 mesmo
fim;

¢) multas e encargos vinculados a atraso no cumprimento de obrigagfes previstas
no Plano de Trabalho e de execuc¢éo financeira, em consequéncia do inadimple-
mento da Administracdo Publica em liberar, tempestivamente, as parcelas acor-
dadas;

d) aquisicdo de equipamentos e materiais permanentes essenciais a consecugao
do objeto e servicos de adequacao de espaco fisico, desde que necessarios a
instalac&o dos referidos equipamentos e materiais;

e) custos indiretos necessarios a execugao do objeto, como por exemplo despesas
com internet, transporte, aluguel e telefone, bem como a remuneracéo de servi-
¢Oos contabeis e de assessoria juridica necessarios para que a Organizagdo cum-
pra a legislacdo de transparéncia e prestacéo de contas do uso do recurso pu-
blico, sendo o limite maximo deste valor equivalente a 15% (quinze por cento)
do valor total da parceria.

5.4. Despesas Vedadas

As parcerias deveréo ser executadas com estrita observancia das clausulas pactuadas,
sendo vedados:

a) débitos na conta corrente da parceria de juros, correcado monetaria, multas e ta-
xas por devolugdo de cheques e quaisquer outras despesas, inclusive tarifas
bancérias, devendo a Organizacao assumir tais despesas com recursos pro-
prios;

b) pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado publico com recursos vinculados
a parceria, salvo nas hipoteses previstas em lei especifica;

¢) maodificar o objeto, exceto no caso de ampliacdo de metas, desde que seja pre-
viamente aprovada a adequacao do Plano de Trabalho pela Administracdo Pu-
blica;

d) utilizar, ainda que em carater emergencial, recursos para finalidade diversa da
estabelecida no Plano de Trabalho;
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e) efetuar pagamento em data posterior a vigéncia da parceria, salvo se expres-
samente autorizado pela autoridade competente da Administragao Publica;

f) transferir recursos para clubes, associacfes de servidores, partidos politicos ou
quaisquer entidades congéneres;

g) realizar despesas:

a. atitulo de taxa de administracdo, geréncia ou similar;

b. em data anterior a vigéncia da parceria;

c. com multas, juros ou corre¢cdo monetaria, inclusive referentes a pagamentos
ou a recolhimentos fora dos prazos, salvo se decorrentes de atrasos da Ad-
ministracdo Publica na liberacdo de recursos financeiros;

d. com publicidade, salvo as previstas no Plano de Trabalho e diretamente vin-
culadas ao objeto da parceria, de carater educativo, informativo ou de ori-
entacao social, das quais ndo constem nomes, simbolos ou imagens que
caracterizem promocgao pessoal,

e. com pagamento de pessoal contratado pela Organizacdo da Sociedade Civil
gue ndo atendam as exigéncias legais;

f. com obras que caracterizem a ampliacdo de area construida ou a instalagcéo
de novas estruturas fisicas.

5.5. Documentos Comprobatérios das Despesas

Os documentos comprobatérios das despesas, ou seja, Notas Fiscais, Faturas e
Recibos de Prestacdo de Servigos, deverdo ser emitidos em nome da Organizacdo
constando:

a) a descri¢cdo completa do equipamento, material ou servico;

b) aindicacdo da marca, quando for o caso;

C) o quantitativo e respectivo valor unitario;

d) outras informagdes que caracterizem e identifiquem a aquisi¢ao.

Os documentos deveréo ser apresentados em ordem cronolégica e devidamente
lancados nos formularios préprios da Prestacdo de Contas.

5.5.1. Nota Fiscal - NF / Nota Fiscal Eletronica/ Fatura

O correto preenchimento das NFs ou Faturas é requisito essencial nos processos
de Prestacao de Contas relativas aos recursos financeiros repassados a titulo de parceria,
que sdo obrigados a comprovar a sua correta aplicacdo, sob pena de suspensao de novos
recebimentos, além das penalidades cabiveis aos seus responsaveis legais, conforme
legislacéo pertinente.
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Estes documentos ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes ou
entrelinhas e serdo emitidos nos termos da legislacdo aplicavel ao fornecedor ou
prestador de servicos, preferencialmente por sistema de processamento de dados (NF
Eletrdnica) ou maquina registradora, devendo os seus dizeres e indicacbes estarem bem
legiveis.

As NFs ou Faturas néo poderdo omitir indicacdes, devendo estar preenchido todos
0S campos obrigatérios, inclusive aqueles citados abaixo:

a) data de emisséo e data de saida das mercadorias ou execucao dos servicos;
b) nome da Organizacéo e seu endereco completo;

c) CNPJ e Inscrigdo Estadual (informar nimero ou isengéo);

d) especificacédo detalhada do produto ou servico;

e) unidade adotada no servico executado;

f) quantidade adquirida ou executada;

g) valor unitério de cada item;

h) valor total de cada item;

i) destacar o percentual e o valor do desconto, quando houver;

i) valor total da NF ou Fatura.

Cabe destacar, ainda, que a Organizacdo deverd verificar sempre o prazo de
validade da NF ou Fatura, quando da sua emisséao.

5.5.2. Recibo de Prestacéo de Servigos - RPS

Os segurados contribuintes individuais que prestem servicos a entidade e que nao
tenham NF ou Fatura deverao ter como comprovacgédo o RPS.

Entende-se como contribuinte individual a pessoa fisica que exerce, por conta
prépria, atividade econdmica com fins lucrativos, ou ndo, e sem relagdo de emprego.

Nos RPSs nédo poderdo constar, também, despesas com materiais.
Por ocasido da emissdo do RPS, a entidade devera exigir do contribuinte individual
sua identificagcdo completa, inclusive o nimero de inscricao no Instituto Nacional de Seguro

Social - INSS (NIT ou PIS/PASEP), nome, CPF e endereco completo, necessarios para
emissdo da GFIP e dos respectivos recolhimentos.
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Evitar, sempre que possivel, a emissdo de 03 (trés) pagamentos mensais
consecutivos feitos por RPS, pois os mesmos poderdo configurar vinculo empregaticio
caso o prestador recorra a Justica do Trabalho.
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6. PRESTAGAO DE CONTAS

O dever de prestar contas da Organizacdo da Sociedade Civil tem inicio no
momento de liberacdo da primeira parcela dos recursos financeiros pela Administracao
Publica.

A Prestacao de Contas consiste num procedimento em que se analisa e se avalia
a execucao da parceria quanto aos aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade,
eficiéncia, eficacia e, também, se verifica 0 cumprimento do seu objeto e o alcance das
metas e dos resultados previstos, compreendendo duas fases:

a) apresentacdo das contas de responsabilidade da Organizagéo da Sociedade Ci-
vil;

b) andlise e manifestacdo conclusiva das contas, de responsabilidade da Adminis-
tracdo Publica, sem prejuizo da atuacdo dos 6rgdos de controle.

O gestor emitira parecer técnico de analise da prestacao de contas da parceria
celebrada, mediante andlise dos documentos apresentados pela Organizacao parceira,
devendo encaminhar cépia do mesmo ao respectivo conselho municipal, quando houver.co

Durante o prazo de 10 (dez) anos, contados do dia Util subsequente ao da
prestagdo de contas, a Organiza¢gdo deve manter em seu arquivo os documentos originais
gue compdem a prestacdo de contas.

A Prestacdo de Contas devera atender, também, aos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, que sao requisitos primordiais na
aplicacdo dos recursos e nos fins a que se destinam, sob pena de suspensdo de novos
recebimentos, além das penalidades cabiveis aos seu responsaveis legais, conforme
legislacéo pertinente.

6.1. Prestacdo de Contas Parcial

A Organizacéo ficara sujeita a apresentar o Anexo Il - “Prestagao de Contas Parcial’
dos recursos recebidos, e a Administracdo Publica fica obrigada a juntar as referidas
prestacdes de contas no processo administrativo proprio.

A Prestacéo de Contas Parcial, quando se tratar de servi¢cos assistenciais, devera
ser apresentada pela Organizacédo até o dia 20 (vinte) do més subsequente a liberacéo
da primeira parcela e, assim, sucessivamente.

6.1.1. Documentos a Serem Apresentados
Os comprovantes de despesas que deverdo acompanhar a relacido de pagamentos

devem ser apresentados com cOpias e acompanhados do respectivo original, para fins de
autenticacdo pelo representante da Administracdo Publica autorizado para tal finalidade,
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ficando os documentos autenticados retidos, com vistas a integrar o processo de Prestagéo
de Contas. Os originais permanecerdo sob a guarda e arquivo da OSC.

A documentacdo da prestacado de contas devera ser correspondente ao periodo da
respectiva parcela mensal repassada pela Administragdo Publica. Quando for o caso,
cabera a prestacdo de contas com a utilizacdo de recursos proprios depositados pela
Organizacéo e daqueles ja repassados pela Administracao Publica.

A Prestacdo de Contas Parcial devera ser encaminhada ao 6rgdo interveniente
municipal, acompanhada dos seguintes documentos:

1. Anexo Il, contendo:

a) identificacdo da Organizacao;

b) identificacdo da conta bancéria;

c) identificacdo da parceria;

d) demonstrativo simplificado da execucao financeira da receita e da despesa;

e) relacdo de pagamentos efetuados, que devera estar acompanhada dos respec-
tivos comprovantes de despesas, mediante apresentacédo dos seguintes docu-
mentos habeis:

a. NF ou Fatura referente a aquisi¢do de bens ou servicos;

b. RPS nos casos em que o0s servi¢os forem prestados por auténomo;

c. recibo de pagamento de salario de funcionario registrado (celetista ou
nao) ou folha de pagamento com respectivos comprovantes de crédito
bancario;

d. documentos emitidos pelo Sistema GFIP/SEFIP relativos a retencéo e
ao recolhimento das obrigacdes previdenciarias;

2. Anexo Il - “RELATORIO DE ATENDIMENTO”

3. extrato de conta bancéaria que evidencie o valor da parcela até o ultimo
pagamento com 0S respectivos recursos;

4. Anexo IV - “Relacao de Bens”, quando adquiridos com recursos transferidos para
execucao do objeto da parceria;

5. copias de cheques ou comprovantes de transferéncias eletronicas;
6. extratos de aplicacao financeira;

7. extratos de conciliagdo bancaria, quando necessario;
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8. comprovantes de retencdes tributérias e respectivos recolhimentos a Receita
Federal do Brasil, Prefeitura de S&o Gotardo etc. (IRRF, INSS e ISSQN), dentro dos
prazos legais, sob pena de se configurar como suposta apropriacéo indébita.

Quando a despesa se referir a aquisicdo de equipamentos e materiais permanentes
previstos no Termo de Colaboracéo ou Fomento, deverd a mesma ser precedida de 3 (trés)
cotacBes de precos que, no minimo, revelem sua compatibilidade com os valores
praticados no mercado, em consonancia com a impessoalidade, publicidade,
economicidade e demais principios da Administracao Publica.

6.2. Prestacdo de Contas Final

A Prestacdo de Contas Final ou Total dos recursos recebidos devera ser
apresentada pela Organizagédo no prazo maximo de 30 (trinta) dias contados do término
do prazo de vigéncia da parceria, ou se, por qualquer outro motivo fundamentado, for
encerrada a continuidade do Termo de Colaboracdo ou Fomento.

Os Termos podem ser encerrados pelos seguintes motivos:

a) quando a Organizagdo ndo estiver atingindo os fins propostos no Termo, apos
monitoramento e avaliacdo da Administracéo Publica;

b) algum outro motivo, devidamente fundamentado pela Organizacdo Administra-
¢éo Publica.

6.2.1. Documentos a Serem Apresentados

A Organizagéo, quando for realizar a Prestagéo de Contas Final, devera apresentar
0s seguintes documentos:

1. Anexo IV - “Relacao de Bens”;
2. Anexo V - “Relatério de Execucao Fisica-Financeira”;

3. comprovante de recolhimento do saldo de recursos, quando for o caso, nos
termos da legislacao aplicavel.
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7. MONITORAMENTO E AVALIACAO

O monitoramento e a avaliacdo da atividade pactuada ficardo a cargo da Comissao
de Monitoramento e Avaliacao, que ira decidir sobre a aprovacédo, ou ndo, da Prestacao de
Contas Parcial ou Final, conforme o caso.

A Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo podera contar com até 1/3 (um terco)
de membros de Conselheiros de Politicas Publicas, além do apoio externo de pareceristas
para subsidiar os trabalhos, se for o caso.

O processo de andlise das contas apresentadas levara em consideragdo 0s
seguintes aspectos:

a) técnico: quanto a execucdo fisica e atingimento dos objetivos, através dos docu-
mentos de comprovacao de que trata este manual;

b) financeiro: quanto a correta e regular aplicagdo dos recursos, observadas as nor-
mas e os critérios estabelecidos.

7.1. Relatério de Atendimento
Nos casos de Organizacbes que realizem atendimento, sobretudo aquelas
vinculadas a Assisténcia Social, a comprovacéo da execuc¢ao de atividades sera realizada
através de:
a) documentos comprobatorios das despesas;
b) fiscalizacdo local efetuada pelos representantes da Administracédo Publica;
¢) dados constantes do Anexo Il - “Relatério de Atendimento”;

d) demais indicadores que venham a ser solicitados pela Secretaria responsavel.

O Relatério de Atendimento informa o niumero de atendidos a cada més, de acordo
com a meta estabelecida no Plano de Trabalho.

Neste Relatério devera constar, além da Relagdo dos Atendidos, a Relacdo de
Desligados e Ingressos no referido més.

A Organizacao devera apresentar o Relatério mensalmente, que sera anexado ao
respectivo processo administrativo, juntamente com a Prestacdo de Contas Parcial, o que
possibilitara serem tomadas as providéncias para liberacao da parcela subsequente.

7.2. Irregularidade ou Inadimpléncia da Organizacéo

Quando for constatada irregularidade ou inadimpléncia na apresentacdo das
contas, a Comisséo de Monitoramento e Avaliagdo notificard, formalmente, a Organizacéo,
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com aviso de recebimento, dando-lhe o prazo méximo de 15 (quinze) dias corridos para
sanar a irregularidade ou cumprir a obrigacgéo.

A constatacdo de irregularidade ou inadimpléncia na apresentacdo das contas
implicara na suspensao imediata da liberac@o das parcelas subsequentes de recursos.

A Organizacao podera, devidamente justificada, solicitar a prorrogacédo de prazo
para correcao das irregularidades ou inadimpléncias ocorridas na execucéo do objeto, pelo
periodo maximo e improrrogavel de 15 (quinze) dias corridos.

Decorrido o prazo contado da data da notificacdo ou da prorrogacao de prazo, sem
que a regularidade tenha sido sanada ou adimplida a obrigag&o, o gestor da parceria, sob
pena de responsabilidade no caso de omissao, devera instaurar a Tomada de Contas
Especial - TCE e comunicar o fato ao Controle Interno do Municipio.

7.3. Relatério Técnico

A Comisséo de Monitoramento e Avaliacdo devera emitir, trimestralmente, ap6s
andlise da Prestacdo de Contas, o Anexo VI - “Relatério Técnico”, atestando a adequagao,
ou ndo, da execuc¢do e/ou dos resultados das atividades pactuadas

O Relatério sera emitido, inicialmente, apés a entrega, pela Organizacdo, do
Relatério de Atendimento, bem como sera realizada, periodicamente, uma verificagao “in
loco” de atendimento dos objetivos propostos no Termo de Colaboragcdo ou Fomento.

Antes da realizacao da visita “in loco”, a Comissao de Monitoramento e Avaliacao,
ou quem em nome dela for responséavel pela agédo, devera notificar a Organizagédo da
Sociedade Civil para informar o agendamento, com antecedéncia minima de 03 (trés) dias
teis.

7.4. Andlise da Prestacdo de Contas Parcial

Apés analise dos documentos relativos a Prestacdo de Contas Parcial, quando a
mesma for aprovada, o processo da Organizacdo devera ser encaminhado para fins de
processamento da despesa e liberacdo dos recursos da parcela subsequente, no prazo
estabelecido no Termo de Colaboracdo ou Fomento.

Ocorrendo atraso, formalmente justificado, na prestacdo de contas pela
Organizagdo, o prazo para analise do representante da Administracdo Publica podera ser
reduzido com vistas a viabilizar o atendimento dos prazos estabelecidos para liberacéo dos
recursos.

7.5. Andlise da Prestacdo de Contas Final

Quando se tratar do recebimento da Prestacdo de Contas Final da Organizacao, o
gestor terd o prazo de 150 (cento e cinquenta) dias para pronunciar-se sobre a aprovacao,
ou néo, da prestacdo de contas apresentada.
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7.6. Sancdes Administrativas as Organizagdes

Pela execucdo da parceria em desacordo com o Plano de Trabalho e com as
normas deste Manual, a Administragdo Publica podera, garantida defesa prévia, aplicar &
Organizacédo da Sociedade Civil parceira as seguintes sanc¢oes:

a) adverténcia;

b) suspensdo temporaria da participacédo em chamamento publico e impedimento
de celebrar Termo de Colaboracdo, Fomento e Contratos com Orgéos e Enti-
dades do Municipio, por prazo néo superior a 2 (dois) anos;

c) declaragdo de inidoneidade para participar em chamamento publico ou celebrar
Termos de Colaboracdo ou Fomento, enquanto perdurarem os motivos deter-
minantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a préopria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Orga-
nizagao ressarcir o Municipio pelos prejuizos resultantes, e apos decorrido o
prazo da sancéo aplicada no item Il acima.
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8. CRONOGRAMA
8.1. Formalizacdo da Parceria

1. Apresentacéo do Plano de Trabalho e Documentacéo — até 15/02

2. Andlise da documentacéo — até 21/02

3. Andlise e aprovacao do Plano de Trabalho — até 25/02

4. Analise e emissado de parecer juridico sobre a parceria — até 07/03

5. Publicacéo do Ato Justificador da Inexigibilidade de Chamamento Publico — até
09/03

5. Convocacao das OCS para firmar o Termo de Parceria — até 15/03

Caso exista alguma retificagéo a ser feita no Plano de Trabalho ou pendéncia na
documentacdo que impeca a formalizacdo da parceria a OSC sera notificada a promover
as devidas correcdes e comprovacao, prorrogando-se os prazos.

8.2. Prestacao de Contas

8.2.1. Mensal

1. Apresentacdo em até 20 (vinte) dias do encerramento do més.
2. Andlise da prestacao de contas até 20 (vinte) dias de sua apresentacgao.

8.2.2. Final

1. Apresentacao em até 30 (trinta) dias do encerramento da parceria.
2. Andlise da prestacao de contas em até 30 (trinta) dias de sua apresentacao.

A OSC podera ser notificada a prestar esclarecimentos ou novos documentos para
complementar as informagdes da prestacdo de contas.
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8. ANEXOS

ANEXO | - PLANO DE TRABALHO

1. Identificagdo da Organizacéo da Sociedade Civil

Entidade/Organizagé@o Proponente CNPJ

Endereco da Sede (AV./Rua/N°)

Bairro Municipio Distrito

Cx. Postal CEP Telefone Fax Telefone (contato)
E-mail Banco Agéncia Conta

Nome do Responsavel Legal CPF

Identidade Cargo Data Vencimento Mandato

2. Caracterizagao da Proposta

Titulo da Proposta Periodo de Execucao

Inicio Término

Identificac@o do Objeto

Justificativa da Proposi¢éo

Metas
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Pessoas Beneficiadas / Faixa Etaria

Forma de execucdo das atividades

Parametros para verificagdo do cumprimento das metas

3. Plano de Aplicacdo dos Recursos Solicitados

Custos de Investimento e/ou Custeio

Valor (R$)
Especificagédo
Mensal Anual
TOTAL
4. Cronograma de Desembolso
Concedente
Meta Janeiro Fevereiro Marco Abril Maio Junho
Meta Julho Agosto Setembro Outubro Novembro Dezembro
OBS.:
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5. Declaracéo

Na qualidade de representante legal do proponente declaro, para fins de prova junto ao Municipio de Sao Gotardo, para os efeitos
e sob pena da Lei, que inexiste qualquer débito em mora ou situacdo de inadimpléncia com o Estado de Minas Gerais, Municipio

ou qualquer 6rgéo ou entidade da Administracéo Publica Federal que impeca a transferéncia de recursos de dota¢des consignadas
nos or¢gamentos do Municipio, na forma deste Plano de Trabalho.

Venho submeter a apreciacédo deste Municipio o presente Plano tendo em vista repasse de recursos através de parceria.
Pede deferimento.

Sao Gotardo,__ de de 20__.

Representante Legal da OSC

6. Aprovacéao

O Plano de Trabalho apresentado pelo proponente esta de acordo com o art. 22 da Lei Federal n° 13.019, de 31 de julho de 2014,
e art. 20 do Decreto Municipal n° 12.893, de 24 de fevereiro de 2017, sendo aprovado observando-se as informacdes contidas.

Aprovo o presente Plano de Trabalho e autorizo a celebracao da parceria.

S;'Z\o Gotardo,__ de de 20__

Titular do Orgdo Concedente
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ANEXO Il - PRESTAGAO DE CONTAS PARCIAL OU TOTAL

1. Processo

Namero Volume Fonte/Recurso Tipo/Atendimento

2. ldentificacéo

Nome da Organizac&o da Sociedade Civil CNPJ
Enderego
Bairro Municipio CEP

ContaBancéria

Nome da Institui¢do Bancéria Banco Ageéncia Conta Corrente

Termo de Parceria

Namero Periodo de Viéncia N° da Parcela Valor (R$) Valor Total (R$)

Objeto da Parceria (descricao abreviada)

3. Demonstrativo da Execugédo Financeira da Receita e da Despesa

Receitas (R
- (R$) Despesas (R$) Saldo (R$)
Saldo Anterior Recursos Total
Préprio (R$) Préprio (R$) Préprio (R$) Recursos Proprios Total Recursos Proprios Total
Parceria (R$) Parceria (R$) Parceria (R$) Recursos Parceria Recursos Parceria
4. Relacéo de Pagamentos
Dcto/Cheque Nota Fiscal/Recibo Competéncia Credor Objeto da Valor (R$)
Ne Data Ne Data da Despesa Despesa Bruto Liquido
TOTAL (R$)
5. Relac&o de Receitas
NG
umero Data Origem do Recurso Valor (R$)
Dcto/Cheque
TOTAL (R$)
6. Relacdo de Lancamentos Pendentes
Dcto/Cheque Nota Fiscal/Recibo Competéncia Objeto da
N° Data N° Data da Despesa Credor Despesa Valor (R$)
TOTAL (R$)
7. |dentificagé@o dos Responsaveis
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Séo Gotardo, de de

Nome do Contador ou Nome do Presidente ou Responsavel

Responsavel
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ANEXO Il - RELATORIO DE ATENDIMENTO

Informamos que no més de foram realizados os atendimentos abaixo
relacionados.
Parceria n° Proponente/Executor N° de Folhas
Servigo/Programa/Oferta Tipo de Atendimento Més/Ano

N° de Datade NUmero Data
Ordem Nome do Beneficiario Nasc.

Registro NIS Ingresso Deslig.
Total Concedente Declaro, sob as penas da Lei, a inteira responsabilidade e veracidade das
informagdes contidas neste relatério.
Local: Data:
Proponente Responsavel pela Organizacao
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ANEXO IV - RELACAO DE BENS
Organizacéo da Sociedade Civil Termo de Parceria n®
Item Especificagéo Quantidade Data Valor Unitario Total

TOTAL GERAL

Representante da OSC
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ANEXO V — RELATORIO DE EXECUGAO FINANCEIRA

RELATORIO DE EXECUCAO FiSICA/FINANCEIRA

Organizagéo da Sociedade Civil Parceria n° Periodo de Execucédo

Inicio Término

1. Metas

2. Execucdo Fisica

Servigo No Periodo Até o Periodo
Descricao Pactuado
Programado Executado Programado Executado
3. Execucdo Financeira
Realizado no Periodo Realizado até o Periodo
Administragdo Executor Total Concedente Executor Total

Publica

TOTAL
GERAL

4. Reservado a Administracdo Publica

Parecer Técnico Parecer Financeiro

Aprovagéo do Ordenador de Despesa

Local e Data Assinatura

39 de 40

(34) 3671-7222 @ gabinete@saogotardo.mg.gov.br @ Rua Professora Maria Coeli Franco, n°13

Centro, CEP: 38.800-000 - S0 Gotardo-MG




PREFEITURA DE

SAO GOTARDO
=/

2021-2024

ANEXO VI - RELATORIO TECNICO

Sao Gotardo, de de 20

Responsaveis pelo Relatdrio:
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